
êi^é�<KêÖa<g‰^u<íéÂçÞ<íée†i<h<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<<†ã¹]<ìˆ·<Ü‘^Â ٢٥

 . 6�8 ا��$ وا����%Nتإج اء ا��1\�39ت
aی�r o
 zن ذ��
  . ا5ت'ی�) ت�+ی+ ا�(> ا�	�اد تF+ی� ا�07 ا�	=�7+م �' آ��:�V وی

 
  .Toolbar إ��7+ام  �

,O ا�=D) ا��QC� ا�	�ج�د :-�ار أی/�"
oت��Q� ح-) ا�07  • 0Q]ا� aی�r � Size (-ا�!ي  وإ&���ر ا��

 .ی�ی+k ا�	=�7+م

,O أی/�"� ت��Q� ��ن ا�07  • 0Q]ا� aی�r o
Color=�7+م	ا� k+ن ا�!ي ی�ی�وإ&���ر ا�, . 

,O أی/�"�  • 0Q]ا� aی�r o
 �:��
 .Fontت��Q� "�ع ا�07 ا�	=�7+م �' ا�

,O أی/�"� ا�,�Q ا�	=�7+م�ت��Q� "�ع  • 0Q]ا� aی�r o
 �:��
  .Font Script �' ا�
•  07: �:��

,O أی/�"� ا� 0Q]ا� aی�r o
  .uBold,�� ت
�ن 

,O أی/�"�  • 0Q]ا� aی�r o
  .Italicا�
��:� :07 م�.� ت
�ن 

,O أی/�"� وEY &0 أ��� ا�
,	� ی • 0Q]ا� aی�r o

�ن Underline.  

 
 
  .Format Menuإ��7+ام  �

 �	.�@ aی�r o
Format �ی�) إ&���ر أم Font ار�ا�� E:�=�7+م م	أم�م ا� �Db�� Dialog  Box �
 ا��7ص :
 aا��زر م O,
 0Q]ی�) ا� �:�,K	ات ا���Qآ� ا�� oء م�D�"ا� +F:و �D�� (
 Okا��C7.> ا��' ی	
o �,	=�7+م ا���

�	Fا� EY�ا�(> م O,
 �D: ت ا��' @�مcی+Fى ت�ث�� ا����� Vد أم�م�ج�	ا�. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 .إ���Y ا��(/�0 وت��Q� م�EY ا�(> �

,O أی/�"� ����Y ا��(/� 0Q]=�7+م :��+ی+ ا�(> وا�	م ا��م� ی/ <" O,
 0Bullets ة �' ��ی0 ا5دوات�ج�	ا� 

Bulletsأو 
r o�یa إ&���ر أم� ت(/�0   Command �	.�@ oم Format ار�ا�� E:�م �Db�� Dialog  
BoxV: ا��7ص . 


,Oا��=�رأوا�	(�sC و����Q� م�EY ا�
��:� إم� �,�	�o أ 0Q]��: ن�
ي ا5ی/�"�ت ا5ت�� ا�	�ج�دة �' ��ی0  إح+ ی
& Align Right, Center  ا5دوات   Align  Left  ا���ت�� O,
.  

 
� Eا���اج. 

  aی�r o
 zن ذ��

o أي أم� @�م :V ا�	=�7+م ی E"� �,��اج�أی/ O,
 0Q]ا�Undo '� دة�ج�	ا� Toolbar أو 
O,
 0Q]ا� aی�r o
 CTRL + Z. 

 
� Iوا���ری �
 .إدراج ا�=�


